陕西省建筑材料工业设计研究院清明期间值班表
（值班日期：2018年4月5日------2018年4月7日）
		   日  期

时  间
	4月5日
（星期四）
	4月6日
[bookmark: _GoBack]（星期五）
	4月7日
（星期六）
	备注

	值班人员
	姓  名：高伟
手机号：15891713556
	姓  名：王丽丽 
手机号：13319287176
	姓  名：周晓蓉
手机号：13088976995
	

	带班领导
	姓  名：杨贵俭
手机号：13891867698
	姓  名：杨贵俭
手机号：13891867698
	姓  名：姚哲
手机号：13519185120
	

	要求
	1.各院所值班人员要认真负责，坚守岗位，加强巡逻，确保各办公场所安全；
2.各院所值班人员按时就位值班，认真登记，并做好交接班；
3.各院所值班人员配合带班领导及时处理有关紧急事宜，并及时报告；
4.带班领导需保持手机24小时开机；
5.各院所值班人员请务必于每天下午15:00前将本单位安全情况报送集团值班人员。



